
KATASTRÁLNÍ ÚŘAD PRO JIHOMORAVSKÝ KRAJ 
Moravské nám. 1/1, 601 51 Brno 

 
nabízí služební místo 

 
referent oddělení právních vztahů k nemovitostem  

na Katastrálním pracovišti Brno-venkov  
 
Požadujeme: 
• středoškolské nebo vyšší odborné vzdělání  
• znalost práce na PC (Word, Excel, Outlook) 
• vysoké pracovní nasazení, spolehlivost, samostatnost a odpovědnost 
• velmi dobré komunikační schopnosti 
• občanskou bezúhonnost  
 
Služební místo je zařazeno dle Přílohy č. 1 k zákonu č. 234/2014 Sb., o státní službě,  
ve znění pozdějších předpisů, do 9. platové třídy a náplň práce zahrnuje:  
• Koordinace činnosti podatelny, zajišťování provozu elektronické podatelny a chodu 

datových schránek. 
• Zajišťování agendy při příjmu geometrických plánů prostřednictvím datových schránek 

a elektronické pošty a jejich následné zpracování a založení řízení. 
• Zajišťování odesílání poštovních zásilek katastrálního úřadu. 
• Příjem podání, žádostí a ústních prohlášení občanů nebo účastníků řízení. Dále také 

příjem a odesílání el. pošty. 
• Zakládání spisů v protokolech V a Z, zápis účastníků řízení, druhu písemnosti 

a vyznačení plomby. 
• Vyhotovování korespondence s účastníky řízení o povolení vkladu (výmazu) práv 

k nemovitostem. 
• Vedení řízení ve věci vyměřování správních poplatků za návrh na zahájení řízení 

o povolení vkladu. 
• Předpis a úhrada správních poplatků, předpis úhrady při osvobození od správních 

poplatků. 
• Vyvěšování písemností na úřední desce. 

  
Místem výkonu práce je Katastrální úřad pro Jihomoravský kraj, Katastrální pracoviště 
Brno-venkov, Úzká 471/6, 656 77 Brno. 
 
Nabízíme: 
• odměňování v souladu s částí devátou zákona č. 234/2014 Sb., o státní službě, ve znění 

pozdějších předpisů; 
• systém zaměstnaneckých a sociálních výhod (5 týdnů dovolené, příspěvek na stravování, 

pružná pracovní doba, sick days a volitelný den); 
• příjemné pracovní prostředí.  
 
Požadované dokumenty: 
• motivační dopis 
• strukturovaný profesní životopis s popisem dosavadní odborné praxe 
• kopie dokladu o nejvyšším dosaženém vzdělání  

 
Předpokládaný termín nástupu je prosinec 2025 nebo dle dohody. Jedná se o služební 
místo obsazované osobou v pracovním poměru na dobu určitou výhledově do května 
2026 (zástup za dlouhodobou nemoc) podle ustanovení § 178 odst. 1 zákona 
č. 234/2014 Sb., o státní službě, ve znění pozdějších předpisů. 
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Písemné nabídky včetně požadovaných dokumentů doručte na adresu Katastrální úřad pro 
Jihomoravský kraj, Katastrální pracoviště Brno-venkov, Úzká 471/6, 656 77 Brno nebo  
e-mailem na adresu Lenka.Ondruskova@cuzk.gov.cz nejpozději do 24. listopadu 2025 do 
12:00 hod. 
 
S případnými dotazy k volnému pracovnímu místu se můžete obrátit na ředitelku 
Katastrálního pracoviště Brno-venkov, Mgr. Lenku Ondrůškovou – tel: 542 532 201,  
e-mail: Lenka.Ondruskova@cuzk.gov.cz. 
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