KATASTRALNI URAD PRO JIHOMORAVSKY KRAJ
Moravské nam. 1/1, 601 51 Brno

nabizi sluzebni misto

referent oddéleni pravnich vztahu k nemovitostem
na Katastralnim pracovisti Brno-venkov

PoZadujeme:

stfedoSkolské nebo vy3Si odborné vzdélani

znalost prace na PC (Word, Excel, Outlook)

vysoké pracovni nasazeni, spolehlivost, samostatnost a odpovédnost
velmi dobré komunikacni schopnosti

ob&anskou bezuhonnost

Sluzebni misto je zarfazeno dle Prilohy €. 1 k zakonu ¢. 234/2014 Sb., o statni sluzbé,
ve znéni pozdéjsich predpisu, do 9. platové tridy a napli prace zahrnuje:

Koordinace Cinnosti podatelny, zajiStovani provozu elektronické podatelny a chodu
datovych schranek.

Zajistovani agendy pfi pfijmu geometrickych planu prostfednictvim datovych schranek
a elektronické posty a jejich nasledné zpracovani a zalozeni fizeni.

Zajistovani odesilani postovnich zasilek katastralniho uradu.

Pfijem podani, zadosti a ustnich prohlaseni ob&and nebo u&astniki fizeni. Dale také
pfijem a odesilani el. posty.

Zakladani spis v protokolech V a Z, zapis Ucastnikl fFizeni, druhu pisemnosti
a vyznaceni plomby.

Vyhotovovani korespondence s ucastniky fizeni o povoleni vkladu (vymazu) prav
k nemovitostem.

Vedeni Fizeni ve véci vymeérovani spravnich poplatkl za navrh na zahajeni fizeni
0 povoleni vkladu.

Pfedpis a uhrada spravnich poplatkd, pfedpis Uhrady pfi osvobozeni od spravnich
poplatku.

VyvéSovani pisemnosti na ufedni desce.

Mistem vykonu prace je Katastralni dfad pro Jihomoravsky kraj, Katastralni pracovisté
Brno-venkov, Uzka 471/6, 656 77 Brno.

Nabizime:

odménovani v souladu s &asti devatou zakona ¢. 234/2014 Sb., o statni sluzbé, ve znéni
pozdéjsich predpisu;

systém zaméstnaneckych a socialnich vyhod (5 tydnu dovolené, pfispévek na stravovani,
pruzna pracovni doba, sick days a volitelny den);

pfijemné pracovni prostredi.

PoZadované dokumenty:

motivacni dopis
strukturovany profesni zivotopis s popisem dosavadni odborné praxe
kopie dokladu o nejvysSim dosazeném vzdélani

Predpokladany termin nastupu je leden 2026 nebo dle dohody. Jedna se o sluzebni
misto obsazované osobou v pracovnim poméru na dobu ur€itou vyhledové do kvétna
2026 (zastup za dlouhodobou nemoc) podle ustanoveni 8178 odst. 1 zakona
€. 234/2014 Sb., o statni sluzbé, ve znéni pozdéjsich predpisul.



Pisemné nabidky vCetné poZadovanych dokumentu doructe na adresu Katastralni ufad pro
Jihomoravsky kraj, Katastralni pracovisté Brno-venkov, Uzka 471/6, 656 77 Brno nebo
e-mailem na adresu Lenka.Sedlackova@cuzk.gov.cz nejpozdéji do 31. prosince 2025 do
12:00 hod.

S pfipadnymi dotazy kvolnému mistu se muzZete obratit na vedouci oddéleni pravnich
vztahu k nemovitostem na Katastralnim pracovisti Brno-venkov, Bc. Lenku Sedlackovou —
tel: 542 532 232, e-mail: Lenka.Sedlackova@cuzk.gov.cz.
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