4766/2003-23
Pokyny €. 29
Ceského Gfadu zeméméfického a katastralniho
ze dne 14. listopadu 2003

k zapisu adresy trvalého pobytu fyzické osoby a adresy sidla pravnické osoby a organizacni
slozky statu do katastru nemovitosti

Zména: 6874/2003-23
Zména: 1895/2004-22
Zména: 6627/2004-22
Zména: 4442/2011-22
Zména: 3461/2014-22

Cesky Ufad zeméméficky a katastralni vydava podle § 3 pism. d) zakona &. 359/1992
Sb., 0 zeméméfickych a katastralnich organech, ve znéni pozdéjsich pfedpist, tyto pokyny
¢. 29:

CL 1

Datové prvky adresy trvalého pobytu nebo adresy sidla opravnéné osoby zapisované
do katastru nemovitosti

1. Datové prvky adresy

V adrese opravnéné osoby (dale jen ,,0S*) se do ISKN zapisuiji tyto udaje:
a) nazev obce,

b) nazev Casti obce nebo v hl.m. Praze nazev katastralniho uzemi,

C) nazev méstské €asti resp. méstského obvodu,

d) nazev ulice a vefejného prostranstvi,

e) Cislo popisné nebo Cislo evidentni,

f)  Cislo orientacni,

g) postovni smérovaci Cislo,

h) nazev okresu,

i) nazev statu.

2. Zapis jednotlivych datovych prvka v ISKN

Datové prvky adresy OS, které se nepfebiraji automatizované ze zakladnich registrd, se
zapisuji podle nasledujicich zasad:

a) nazev obce je udaj povinny, vyplni se vzdy, pokud neni vypInén stat [pismeno i)],

b) nazev Casti obce je udaj povinny; pokud obsahuje zavorky, zapisuje se bez zavorek a
bez jejich obsahu; je-li shodny s nazvem obce, nevypliuje se,

C) nazev méstské Casti resp. méstského obvodu je udaj povinny, pokud existuje;
statutarnimi mésty s méstskymi ¢astmi (obvody) jsou Brno, Liberec, Opava, Ostrava,
Pardubice, Plzen, Praha a Usti nad Labem,

d) nazev ulice nebo vefejného prostranstvi je udaj povinny, pokud je vypInéno Cislo
orientaéni [pismeno f)],

e) Cislo popisné nebo Cislo evidencni je udaj povinny, pokud neni vyplnén nazev ulice a
verejného prostranstvi [pismeno d)] a Cislo orientaéni [pismeno f)],



1.2.

1.3.

f) Cislo orientaéni je udaj povinny, je-li uveden nazev ulice a vefejného prostranstvi
[pismeno d)] a neni uvedeno Cislo popisné nebo evidenéni [pismeno €)],

g) postovni smérovaci Cislo je u tuzemskych adres OS udaj povinny [tzn., pokud neni
vyplnén stat [pismeno i)], musi byt vyplnéno PSC,

h) nazev okresu (neni povinny udaj), nesmi byt vyplnén, pokud je vyplnén stat [pismeno
0,

i) nazev statu zapiSe se vzdy, pokud se jedna o adresu bydlisté nebo sidla OS mimo
uzemi Ceské republiky.

Cl.

Podklady pro zapis zmény adresy OS a pro zapis adresy nové zapisované OS

Podklady pro zapis adresy OFO do katastru nemovitosti

Adresa OFO se zapiSe do katastru nemovitosti na zakladé podkladu uvedenych v § 40
odst. 1 a 2 vyhlasky &. 357/2013 Sb., kterou se provadi zakon ¢&. 256/2013 Sb.,
o katastru nemovitosti (katastralni zakon).

Podklady pro zapis adresy OPO do katastru nemovitosti

Adresa OPO se zapiSe do katastru nemovitosti na zakladé podklad( uvedenych v § 40
odst. 4 a 5 katastralni vyhlasky.

CL I
Zapis adresy OS

Doplnéni datovych prvka adresy OS do katastru nemovitosti

. Pfevzeti udaju ze zakladnich registra (ZR)

Do katastru nemovitosti se u OS prebiraji udaje z ZR. Seznam evidovanych udaju je
definovan zakonem ¢&.111/2009 Sb., o zakladnich registrech, ve znéni pozdé&jSich
predpisu. Soucasti pfebiranych udaju je i kod adresniho mista, ktery zajiStuje
automatické prebirani jednotlivych polozek pfi jejich zméné v Registru uzemni
identifikace adres a nemovitosti (RUIAN). Editace jednotlivych poloZek adresy bez jejich
faktické zmény neni povolena (napfiklad zména velikosti pismen), protoze by doslo
k nezadoucimu odmazani kédu adresniho mista.

Nestrukturované adresy v ZR

Registr osob umozriuje evidovat adresu v nestrukturované podobé. V pfipadé existence
nestrukturované adresy se provede vizualni porovnani shody adresy s adresou
evidovanou v ISKN. Pokud je zjistén rozdil, pfevezme se obsah nestrukturované adresy
a rozepide se do pfislusnych polozek adresy.

Neprevzeti udaja z ZR

Do katastru nemovitosti se u OS udaje z registru osob nepiebiraji, pokud je udaj
v zakladnich registrech zpochybnén nebo pokud vznikne opravnéna pochybnost
o spravnosti tohoto udaje. V pfipadé pochybnosti katastralni ufad toto sdéli pfislusnému
editorovi zakladniho registru (§ 24 zékona o zakladnich registrech), zaslanim informace
o nespravnosti udaje do datové schranky.

Do katastru nemovitosti se u OS nepfebira z registru obyvatel adresa v pfipadé cizince,
jehoZ udaje sice byly ovéfeny proti ZR, ale udaj o jeho bydlisti v ciziné uvedeny v navrhu
na vklad nebo v listiné se liSi od udaje zaslaného ze ZR.



1.4.

2.2

2.3

Neznamy vlastnik nebo jiny opravnény

Je-li uCastnikem Fizeni (V, Z, OR) osoba, jejiz udaje byly pfevzaty z pfedchozich
evidenci, a u které neni znama adresa ani obec jejiho posledniho znamého pobytu nebo
sidla, pfevezme se s udaji v podobé, jak je dosud evidovana v katastru nemovitosti, a
v kolonce ,obec” se zapiSe jednotny text ,adresa neznama“.

Neovéreni udaji v ZR u ucastnika

Nejsou-li udaje u ucastnika ovéfeny automaticky proti ZR, ale byla v ZR nalezena osoba
s podobnymi udaiji, Ize udaje u u€astnika ovéfit uzivatelem. Ovéfeni Ize provést pouze
po zjisténi, ze udaje v podkladech pro zapis do katastru nemovitosti a udaje v ZR se
tykaji téZe osoby.

Nejsou-li udaje u ucastnika ovéfeny vuéi ZR a nebyla nalezena v ZR ani osoba

s podobnymi udaiji,

a) katastralni ufad proSetfi udaje o OS, a pokud zlistin ani z dalSich pfiloZzenych
podkladd nezjisti chybu, zapiSe OS do katastru nemovitosti a nesoulad ohlasi
prislusnému editorovi zakladniho registru (viz § 19 a § 24 zakona o zakladnich
registrech),

b) katastralni ufad provéfi pfes webovou aplikaci, do které maiji pfistup povéfené osoby,
zda je v zakladnich registrech evidovana, nebo existuje duplicitni zaznam. V pfipadé
nalezu duplicitniho zaznamu opét informuje pfislusného editora zakladniho registru.

Podle odstavce 2.2 postupuje katastralni ufad i u cizince, ktery ma povolen trvaly pobyt
na Uzemi Ceské republiky a Gdaje o tomto cizinci nebyly nalezeny v ZR. Katastralni Gfad
proSetfi udaje o OS z prikazu o povoleni k trvalému pobytu nebo z jiného podkladu
uvedeneho v &l. 1l odst. 1. Pokud nezjisti chybu, zapiSe udaj do katastru nemovitosti a
nesoulad ohlasi pfimo Ministerstvu vnitra

a) prostfednictvim datové schranky na ID datové schranky 6bnaawp nebo
b) na adresu Ministerstvo vnitra odbor azylové a migraéni politiky

s zadosti o poskytnuti (ovéreni) pfislusnych udaju. V hlaviéce je nutné uvést kraj,
ve kterém ma cizinec povolen trvaly pobyt. Adresa pfechodného pobytu ani adresa
pobytu pfi udéleni azylu se u OS do katastru nemovitosti nezapisuje. Tyto adresy je
mozné zapsat u Uc¢astnika fizeni pouze jako adresy doruCovaci.

Cl. IV
zrusen
ClL.Vv

Zavéreéna opatreni

Tyto pokyny nabyvaji u€innosti dnem 18. listopadu 2003.

Ing. Oldfich Pasek
mistopfedseda



